
暮らしに役立つエクセル講座
10：00 ～ 12：00

（全 4回）進行予定表

【講座の時間配分（目安）】

※受講の皆様の状況に応じて、臨機応変に対応します。

※この進行表は予定であり、講座の進み具合により変更される場合があります。

日 付 内 容

1 11/6（木）

・家計簿をつくろう①

・必要項目の入力

・表のデザイン

2 11/13（木）

・家計簿をつくろう②

・数式の入力

・仕上げと使い方

3 11/20（木）

・カレンダーをつくろう

・基本のデザイン作成

・数式の入力と仕上げデザイン

4 11/27（木）

・収支報告書をつくろう

・レイアウトの作成

・数式の入力

導 入 10:00～10:15 講義内容

課 題 10:15～11:00 講義内容

休 憩 11:00～11:10 （質疑応答）

課 題 11:10～11:45 講座内容

まとめ 11:45～12:00 （質疑応答）


